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Obieg prac dyplomowych

1. Rola student

1.1.  Weryfikacja tematu i uzupetnienie danych pracy
Przed dodaniem pracy dyplomowej nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ tytutu z wprowadzonym
tematem w pliku pracy dyplomowej. Z poziomu menu wybieramy Praca dyplomowa -> Praca
dyplomowa.
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PRACA DYPLOMOWA

Ponizej znajduja sie dotyczace p nych lub : dia kierunku studiow

Dane o pracy dyplomowej Komisja egzaminacyjna

Tyt ’ Promotor

Status pracy Recenzent

Pliki pracy dyplomowej

Instrukcja Uwagt Przewodniczacy

®  informacje Ogéine
Drugi promotor

Obrona pracy dyplomowej
Drugi recenzent

Data obrony

® Pomoc

VC Przewodniczacy

Sala obrony

Godzina obrony |
Ocena pracy dyplomowej

Numer dyplomu Ocena recenzenta pracy

Ocena z egzaminu dyplomowego

1.2.  Uzupetnienie danych pracy
Uzupetniamy formularz z danymi opisujgcymi prace dyplomowa. Aby przejs¢ do niego nalezy z menu
gtébwnego wybra¢ opcje Praca dyplomowa -> Dane pracy dyplomowe;.

Jesli sktadamy prace w wersji anglojezycznej, mamy obowigzek wprowadzenia streszczenia w
wersji polskiej.
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S} Moje studia ~ B

e dane DANE PRACY DYPLOMOWEJ
&= v
finansowe
v Wybory ~ 1 ( < ) Pracadyplomowa
Utyj ponizszego formularza w celu do wersji pracy dypl
Praca dyplomowa e ey e e

Dane pracy dyplomowej

Pliki pracy dyplomowej

Tytut pracy *
Instrukcja e

@ Informacje Ogolne

Jezyk pracy dyplomowej *

IS

B4 Ogloszenia

@® Pomoc

1.3. Dodanie pracy dyplomowej

Nastepnie przechodzimy do strony Praca dyplomowa - Pliki pracy dyplomowej, wgrywamy
ostateczng wersje pracy w postaci jednego pliku, wytgcznie w rozszerzeniu .pdf i z zaznaczeniem
typu ,Plik pracy”.
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S} Moje studia v b
Twale dane PLIKI PRACY DYPLOMOWEJ

finansowe

+/ Wybory v 1 ( Z Praca dyplomowa

BRAK PLIKOW DO WYSWIETLENIA
Praca dyplomowa

Status pracy dyplomowej: Brak
Dane pracy dyplomowej

Pliki pracy dyplomowe] Wwyslij plik pracy dyplomowej

instrukcja Rodzaj pliku
@ Plikpracy O Zafacznik do pracy

©® Informacje Ogélne
B4 ogtoszenia
‘ 3

® Pomac

Wybierz

lub preciqgnij | upusé

Po kliknieciu na przycisk ,Wyslij plik”, plik zostanie dotgczony i wyswietlony na liscie plikow. Jesli w
pdzniejszych etapach obiegu status pracy zmieni sie na ,Do poprawy”, réwniez na stronie Pliki
pracy dyplomowej powinien byé zamieszczony przez promotora zatgcznik o typie Uwagi promotora.
Nalezy go pobraé i wprowadzi¢ zmiany do pracy.

Wszelkie niezbedne do ztozenia pracy dokumenty nalezy spakowac do jednego pliku .zip i wgra¢ do
Wirtualnej Uczelni z zaznaczeniem typu ,Zatacznik do pracy”.
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S} Moje studia v b
PLIKI PRACY DYPLOMOWEJ

Twoje dane
= .
& finansowe

' Wybory v A Z Praca dyplomowa

BRAK PLIKOW DO WYSWIETLENIA

Praca dyplomowa

Status pracy dyplomowej: Brak
Dane pracy dyplomowej

Pliki pracy dyplomowej Wyslij plik pracy dyplomowej
Instrukcja Rodzaj pliku
2 O Plikpracy ® Zatacznik do pracy

® Informacje Ogélne

B4 Ogloszenia 3

Pomoc
= Wybierz

lub przeciagnii | upusé

D <

Po kliknieciu na przycisk ,Wyslij plik”, plik zostanie dotgczony i wyswietlony na liscie plikow.

Uwagal!
- Kazde kolejne dodanie pliku pracy lub zatacznika spowoduje nadpisanie poprzedniej wersji
pod warunkiem, ze nie byta badana w platformie JSA.

- Gdy wgrywamy kolejny raz plik pracy a poprzednia wersja byta w JSA, dodawany jest wtedy plik z
doklejonym na koniec _v i numer kolejnej wersji.

- Dodanie pliku pracy zablokuje mozliwo$¢ wgrywania kolejny raz pracy do momentu az nie uzyska
statusu Do poprawy.

Nalezy zawsze upewni¢ sie czy poprawnie zostat dotgczony nowy plik poprzez pobranie go i
zweryfikowanie zawartosci.

1.3. Informacje o pracy dyplomowej i terminie obrony
Mamy caly czas mozliwos$¢ na Wirtualnej Uczelni podejrzenia statusu pracy, sktad komis;ji, terminu

obrony i informacje o ocenach, aby to zrobi¢ nalezy przej$¢ do wskazanej sciezki Praca dyplomowa -

> Praca dyplomowa.
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finansowe
Ponizej znajduja sie dotycza lub 6w dyp ych dia kierunku studiéw
Dane o pracy dyplomowej Komisja egzaminacyjna
Tytut Promotor

Dane pracy dyplomowej 2
Status pracy Recenzent

Pliki pracy dyplomowej
Uwagi Przewodniczacy

Instrukcja

® Informacje Ogéine Drugi promotor

< Ogtoszenia g
v Obrona pracy dyplomowej
Drugi recenzent

Data obrony

VC Przewodniczacy

Sala obrony

Godzina obrony >
Ocena pracy dyplomowej

Numer dyplomu Ocena recenzenta pracy

Ocena z egzaminu dyplomowego

2. Rola Promotor

2.1. Szczegodty pracy studenta

W momencie umieszczenia pracy przez studenta w Wirtualnej Uczelni, otrzymamy automatyczne
powiadomienie informujgce o tym przebiegu. Przechodzimy do listy studentéw, ktéra jest dostepna po
wybraniu odpowiedniej grupy seminaryjnej, do ktérej jesteSmy przypisani jako prowadzgcy. Aby to
zrobi¢ nalezy po zalogowaniu sie na Wirtualng Uczelnie wybraé¢ z menu Prace dyplomowe ->
Promotor — Grupy seminaryjne, w odpowiedniej grupie wybieramy przycisk widoczny na ponizszym
zdjeciu.

OO0 &a®
19
\dentyfikator: Q= LOA A~

PROMOTOR - GRUPY SEMINARYJNE

Semestr letni 2020 Zwi ~
1
3
_—
Promator - Grupy
seminaryjne
B
Harmonogram
Jzaminéw
Semestr letni 2019 Pokat ~
F  Szablon opinii i oceny
Semestr zimowy 2019 Pokaz

Instrukcja

Pojawi nam sie lista studentow a w kolumnie Szczegdty bedziemy mieli dostepny przycisk, ktory
przekieruje nas do pracy studenta. Na tej stronie studenci znikng z listy, gdy uzyskajg wprowadzony
termin obrony.
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PROMOTOR - GRUPY SEMINARYJNE

Wiydziat Nauk o Zdrowiu w Bytomiu Dietetyka Il Stopnia /oa/ Brak Brak

2 Wydziat Nauk o Zdrowiu w Bytomiu Dietetyka Il Stopnia /oa, Brak Brak

Mamy réwniez mozliwo$¢ przejscia w szczegoty pracy studenta z innego miejsca. Wybieramy z poziomu
menu Prace dyplomowe — Promotor - Lista studentow.

- OO0 &

1
3

&o

® \dentyfikator: Q=L A~

S Mo cxcakiyen PROMOTOR - LISTA STUDENTOW

wydzial Kierunek v

Nazwisko i imig Numer albumu

Promotor - Lista
studentéw

Data obrony od do

Lista studentéw

Pojawi nam sie lista studentéw a w kolumnie Szczegoty bedziemy mieli dostepny przycisk, ktéry
przekieruje nas do pracy studenta.

2.2.  Weryfikacja pracy dyplomowe]
Jestesmy w szczegodtach pracy studenta z dostepem do wszystkich plikéw, pobieramy najnowszag
wersje pliku pracy i sprawdzamy jej poprawnosé.
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PROMOTOR - LISTA STUDENTOW

Status pracy dyplomowe;j Status JSA

Tytul pracy dyplomowej

Jezyk pracy dyplomone]

Uwagi do pracy Opinia pracy Inne
Autorzy
Wybierz
lub przeciagnij i upusé
wyslij plik
Lista plikéw
2021_1STDIESR. ppdf Praca 18.06.2021 09:23 h *“

W tej chwili mamy mozliwo$¢é odrzucenia pracy badz jej akceptacji poprzez ustawienie odpowiedniego
statusu pracy. Pod statusem znajduje sie przycisk o nazwie ,Zmien status”, w ktérym zapisujemy

nowy status.

PROMOTOR - LISTA STUDENTOW

Status pracy dyplomowej /StalustA

Tytut pracy dyplomowej

Jezyk pracy dyplomowej
Inne

Autorzy

Wybierz

lub przeciagnij i upusé

wysii] plik

Lista plikow

2021_1STDIESR !_p.pdf Praca 18.06.2021 09:23 i

Gdy ustawimy status pracy ,Do poprawy” i go zapiszemy, wtedy zaznaczamy typ pliku Uwagi do
pracy i wgrywamy plik o nazwie uwagi 1. Podczas kolejnego odrzucenia pracy i dodania uwag, plik

nazywamy uwagi 2.
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Status pracy dyplomowej Status JSA

Tytut pracy dyplomowej

Jezyk pracy dyplomowe]j

Brak

) Uwagi do pracy ) Opinia pracy Inne
Autorzy 1

2
Wybierz ’.

lub przeciagnij i upusé

3

Jesli z pracg jest wszystko w porzadku to ustawiamy status na Spelnia wymagania formalne, wtedy
jest wszystko blokowane do momentu az system nie wysle pracy dyplomowej do platformy JSA i nie
pobierze raportu skréconego i szczegdtowego.

Prace wysytane sg automatycznie i jest to wykonywane co 10 minut.

2.3.  Badanie pracy w JSA

Praca jest analizowana w zewnetrznej platformie JSA, mozemy obserwowac przebieg dzieki polu
Status JSA.

Status pracy dyplomowej Status JSA /

Tytut pracy dyplomowej

Uwagi do pracy Opinia pracy Inne
Autorzy

Wybierz

lub przeciagnij i upusé

Wyslij plik

Lista plikéw

[

2021_1STDIESR _p.pdf Praca 18.06.2021 09:23

Odswiezanie pola status JSA, jest wykonywane co 10 minut.

Status jest rowniez dostepny na stronie z listg studentow.
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Lista studentow

Numer Data obrony e )
Wydziat Kierunek Typ Nazwisko i imie albumu od Status pracy Status JSA

Wydziat Nauk o Zdrowit

w Bytomiu

N

II Stopnia -

Wydziat Nauk o Zdrowiu o 1 Stopnia
ietetyka 7
w Bytomiu ; /0a

Legenda do pola Status JSA

Brak — Status poczatkowy.

Do sprawdzenia — W oczekiwaniu na wystanie pracy do platformy JSA.

W trakcie sprawdzania — Praca jest analizowana w platformie JSA.

Btad sprawdzania — Wystgpit btgd podczas badania pracy.

Sprawdzona - Praca jest sprawdzona i raporty niezatwierdzone sg dostepne.
Do zatwierdzania — W oczekiwaniu na zatwierdzenie badania w platformie JSA.

W trakcie zatwierdzania — Dokonujemy zatwierdzenia, jesli nie byto wczes$niej zaakceptowane w
platformie JSA. W innym wypadku pobierze tylko raporty zatwierdzone.

Btad zatwierdzania — Wystgpit btgd podczas zatwierdzania badania.

Zatwierdzone — Badanie zostato zatwierdzone a raporty pobrane i dostepne w Wirtualnej Uczelni i
platformie JSA.

Jezeli wystgpi Biad sprawdzania bgdz Blad zatwierdzania, bedzie to widoczne dla pracownikéow
Dziekanatu, ktérzy dokonajg poprawy i aktualizacji statusu, gdy tylko bedzie to mozliwe.

2.4. Raporty JSA

W chwili, gdy zostang wygenerowane raporty niezatwierdzone, pole Status pracy dyplomowej jak i
Status JSA zmieni sie na Sprawdzono, a raporty bedg dostepne na liscie plikdw u studenta jak i w
platformie JSA.
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Status pracy dyplomowej Status JSA

Tytut pracy dyplomowej

Sezyk pracy dyplomoe \

Uwagi do pracy Opinia pracy Inne
Autorzy

Wybierz

lub przeciggnij i upusé

Lista plikow

Raport niezatwierdzony - skrécony Raport z systemu antyplagiatowego - skrét 19.06.2021 11:58 i

Raport niezatwierdzon: aport z systemu antyplagiatowego 19.06.2021 11:58 ok

[

2021_1STDIESR_ _p.pdf Praca 18.06.2021 09:23

Pobieramy raport i go weryfikujemy.

W sytuacji, gdy nie spetnia on naszych oczekiwan, mozemy znoéw ustawié¢ status pracy Do poprawy,
wraz z koniecznos$cig wgrania pliku uwag.

Jesli analizujgc raport uznamy, ze niektére fragmenty chcemy wykluczyé z wyniku podobienstwa,
mozemy to zrobi¢ jedynie po zalogowaniu sie do platformy JSA.

Uwaga!

- Jezeli wprowadzilismy modyfikacje na raporcie w platformie JSA to najpierw w niej nalezy dokonacé
zatwierdzenia badania, a dopiero pdzniej ustawiamy status w Wirtualnej Uczelni na Zaakceptowana.

Gdy nie wprowadzamy zadnych zmian na raporcie w platformie JSA to wystarczy, ze w Wirtualnej
Uczelni zmienimy status pracy na Zaakceptowana, w celu zatwierdzenia biezgcego badania.

Ustawienie statusu pracy dyplomowej na Zaakceptowana spowoduje zatwierdzenie badania, jesli nie
byto wczesniej zaakceptowane w platformie JSA. W innym wypadku pobierze tylko raporty
zatwierdzone.

Gdy Wirtualna Uczelnia otrzyma informacje z platformy JSA o zatwierdzeniu badania, pobierze raporty
i automatycznie zmieni pole Status JSA na Zatwierdzone. Wtedy odblokuje sie mozliwos¢ wgrania
opinii i zmiany statusu pracy dyplomowe;j.
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Tytut pracy dyplomowej

Jezyk pracy dyplomowej

Autorzy

Status pracy dyplomowej Status JSA
Uwagi do pracy Opinia pracy Inne
Wybierz

lub przeciagnij i upusé

wyslij plik

Lista plikéw

Raport zatwierdzony - skrocony

Raport zatwierdzony - szczegdtowy

Raport niezatwierdzony - skrocony

Raport niezatwierdzony - szczegdtowy

2021_1STDIESR_

_p.pdf Praca

Raport z sy

Raport z sy

Raport z

Raport z

'stemu antyplagiatow

'stemu antyplagiatow

systemu antyplagiatow

systemu antyplagiatow

ego-s

ego

ego-s

ego

krot 21.06.2021 19:18 b
\
21.06.2021 19118 h /
lrot 19.06.2021 11:58 h
19.06.2021 11:58 by
18.06.2021 09:23 by

Odswiezanie pola status JSA, jest wykonywane co 10 minut.

Plik z zawartoscig zatwierdzonego raportu (skréconego), ktory jest dostepny w platformie JSA i w
Wirtualnej Uczelni, nalezy podpisac i dostarczy¢ do wtasciwego Dziekanatu / Centrum Nauki i
Wspotpracy Miedzynarodowej w celu przekazania pracy do dalszego etapu obrony.

2.5.  Dodanie opinii

Gdy juz mamy status pracy dyplomowej na Zaakceptowana i status JSA na Zatwierdzone, nalezy na
podstawie wczesniej otrzymanego szablonu opinii, wypetni¢ go, ustawi¢ typ pliku na Opinia pracy i
dotgczyc¢ plik o nazwie opinia za pomocg sekcji do dodawania plikéw.
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Status pracy dyplomowej Status JSA

Tytut pracy dyplomowej ST ETE

Jezyk pracy dyplomowej

Uwagidopracy (_) Opinia pracy _) Inne
Autorzy

Numer albumu 1

Wybierz ’2’

lub przeciggnij i upusé

3

*Arkusz opinii mozemy pobra¢ poprzez nacis$niecie na przycisk, ktéry znajduje sie pod listg plikéw studenta lub z
poziomu menu Prace dyplomowe — Szablon opinii i oceny.

Pliki pracy dyplomowej
2022_|IstPESTR-102783_p.pdf Praca

Pobierz arkusz opinii h—_

2.6.  Przestanie pozostatych zatgcznikow
W tej chwili musimy jeszcze przestaé pozostate zatgczniki do systemu Uczelnia.10. W tym celu dla
kazdego z dotgczanego pliku, postepujemy zgodnie z ponizszym zdjeciem.

Status pracy dyplomowej Status JSA

Tytut pracy dyplomowej AT

Jezyk pracy dyplomowej

Uwagi do pracy ) Opinia pracy o Inne
Autorzy

Numer albumu 1

e

lub przeciggnij i upusé

Wybierz

3
wyslij plik

- Jezeli chcemy nadpisa¢ wczesniej dotgczony plik o typie Inne, to musimy dodac raz jeszcze plik o tej
samej nazwie.

- Jezeli chcemy dodac¢ kilka plikow o typie Inne, to musimy pamietaé¢ aby dodawac pliki z réznymi
nazwami.
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2.7. Zakonczenie etapu

Na koniec przestawiamy status pracy dyplomowej na Zaopiniowana i zapisujemy zmiane przez
nacisniecie przycisku Zmien status.

Status pracy dyplomowej Status JSA
Tytut pracy dyplomowej 1 .

Jezyk pracy dyplomowej

2 () Uwagi do pracy Opinia pracy () Inne
Autorzy

Numer albumu;

Wybierz

lub przeciggnij i upusé

wysli] plik

Zmiana statusu blokuje mozliwo$¢ edycji statusu, opinii pracy dyplomowej i dotgczania pozostatych
plikow.

3. Recenzent

3.1. Szczegodty pracy studenta

Gdy Promotor ustawi status pracy na ,Zaopiniowana”, otrzymamy powiadomienie z prosbg o
wystawienie oceny i dodania pliku z recenzjg. Przechodzimy do Wirtualnej Uczelni, gdzie mamy
mozliwos¢ podejrzenia listy wszystkich studentéw, u ktérych petnimy role Recenzent. Sposrdd
dostepnej listy naciskamy na przycisk w celu przejscia w szczegoty pracy studenta.

AW 00 a®»
19
X . Identyfikator QxR QL A~

RECENZENT - LISTA STUDENTOW

wydzial Kierunek L7
imig | nazwisko Numer albumu Status pracy

Ocena Recenzenta

Recenzent - Lista

p— 2 C 3 m
[ Wyezyse )
farmonogram N A

egzamindw
= 2o Lista dyplomantéw
#  Szablon opinii i oceny
Instrukcja b Wyddal Kienunek vp i i nazwisko Norner album Ocens Recenzentn status pracy
X Wiadomosc v [
1 tiydzist Nauk o Zdrowiu w Bytom Dietetyka stopnia foa. sopiniowana
(=} e
dziat Na Byt )
@ m
d N: W Byt a k il
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3.2.  Weryfikacja pracy dyplomowej
JesteSmy w szczegodtach pracy studenta, pobieramy najnowszg wersje pliku pracy i jg weryfikujemy.

Dane o pracy

Tytut pracy dyplomowej ) dypl omowej

Jezyk pracy dyplomowej

Autorzy

Numer albumu: Recenzja

Wybierz

lub przeciggnij i upusé

Lista plikéw

Praca 18.06.2021 09:23 h ‘

2021_1STDIESR. p.pdf

3.3. Woystawienie oceny
Wystawiamy ocene i zapisujemy zmiane przyciskiem ,Ustaw ocene”.

Dane o pracy

Status pracy dyplomowej Wystawianie oceny pracy
Tytut pracy dyplomowej N 7 dyplomowej 1

Jezyk pracy dyplomowej

o Ustaw oceng
Autorzy
2

Numer albumu Recenzja

Wybierz

lub przeciagnij i upusé

3.4. Dodanie recenzji
Na podstawie wczesniej otrzymanego szablonu oceny recenzenta, wypetniamy go i dotgczamy plik o
nazwie recenzja za pomocg sekcji do dodawania plikow.
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Status pracy dyplomowej Wystawianie oceny pracy

Tytut pracy dyplomowej dyplomowej

Jezyk pracy dyplomowej
Polsk

Autorzy

Numer albumu Recenzja

1

>

lub przeciagnij i upusé

Wybierz
\E‘W

*Arkusz oceny mozemy pobraé poprzez nacisniecie na przycisk, ktory znajduje sie pod listg plikow studenta lub
z poziomu menu Prace dyplomowe — Szablon opinii i oceny.

Pliki pracy dyplomowej

2022_lIstPESTR_102783_p pdf Praca

= —

3.5. Zakonczenie etapu
Na koniec przestawiamy status pracy dyplomowej na Zrecenzowana i zapisujemy zmiane przez
nacisniecie przycisku Zmien status.

Status pracy dyplomowe;j 1/ Wystawianie oceny pracy

Tytut pracy dyplomowej dyp' omowej

Jezyk pracy dyplomowej Zmien status d
Polski
2
Autorzy
Numer albumu Recenzja
Wybierz

lub przeciggnij i upusé

Zmiana statusu blokuje mozliwo$¢ edycji statusu, oceny i recenzji pracy dyplomowe;.
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4. Harmonogram obron dla komisji

Niezaleznie od petnionej funkcji podczas egzaminu obrony, zobaczymy na ponizszej stronie wszystkie

zblizajgce sie terminy obron.

i 00 &@®
> * Identyfikator Q= Q A~

HARMONOGRAM EGZAMINOW

Wydzial Kierunek v
Nazwisko | imig Nurmer albumu Funkeje
Data obrony od do
m] ]
R nt - Lis
Harmonogram \ vy
egzaminéw
= Lista egzaminéw
#  Szablon opinil | oceny
B Humer Data 5
Wirs = - iydzial Kierunek Ty, Maz e I la oby "
= wi i v
wydzia
0 - P
[}
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